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АДМИНИСТРАЦИЯ СТАРОЧЕРКАССКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	30.12.2013 г.
	
	                 
	№
	238

	                                                  ст. Старочеркасская


	Об обеспечении доступа к информации о деятельности администрации Старочеркасского сельского поселения



В целях реализации Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», администрация Старочеркасского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемые приложения:

1.1. Положение о порядке организации доступа к информации о деятельности администрации Старочеркасского сельского поселения.

1.2. Перечень информации о деятельности администрации Старочеркасского  сельского поселения, размещаемой в сети Интернет.

1.3. Требования к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования официальным сайтом администрации Старочеркасского сельского поселения в сети Интернет.

2. Установить, что информация о деятельности администрации Старочеркасского  сельского поселения размещается на официальном сайте администрации http:\\starocherkassk.aksayland.ru в информационно-телекоммуника-ционной сети Интернет.

3. Возложить общую координацию работы по информационному наполнению сайта администрации, в том числе по размещению информации о деятельности администрации на официальном сайте и за организацию обеспечения доступа к информации о деятельности администрации Старочеркасского  сельского поселения, на заместителя Главы Администрации Старочеркасского сельского поселения.

4. Сотрудникам администрации Старочеркасского сельского поселения обеспечить подготовку информации о своей деятельности в соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Положением об организации доступа к информации о деятельности администрации Старочеркасского сельского поселения, утвержденным настоящим постановлением.

5. Заместителю Администрации Старочеркасского сельского поселения Богданову С.М.:

5.1. Обеспечить работоспособность технических средств, поддерживающих функционирование официального сайта администрации Старочеркасского сельского поселения в сети Интернет.

5.2. Принимать технические меры по защите информации на официальном сайте администрации сельского поселения.
5.3. Организовать обеспечение доступа к информации о деятельности администрации Старочеркасского  сельского поселения
6. Опубликовать  настоящие постановление в информационном бюллетене нормативно-правовых актов Старочеркасского сельского поселения «Старочеркасский вестник» и разместить на официальном сайте Администрации Старочеркасского сельского поселения (http:\\starocherkassk.aksayland.ru).

7. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.

8.  Контроль над исполнением настоящего постановления оставляю за собой

Глава Старочеркасского

сельского поселения                                                                             Е.В. Галицин

Постановление вносит:

заместитель Главы администрации 

Старочеркасского сельского поселения

Богданов С.М.


	Приложение

	к постановлению 

Администрации Старочеркасского  сельского поселения 

	от  30.12.2013 г.  № 238


ПОЛОЖЕНИЕ

об организации доступа к информации о деятельности администрации Старочеркасского сельского поселения
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение в соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» определяет порядок организации доступа к информации о деятельности администрации Старочеркасского сельского поселения (далее – администрация сельского поселения).

1.2. Доступ к информации о деятельности администрации сельского поселения, обеспечивается следующими способами:

1) обнародование (опубликование) информации в средствах массовой информации;

2) размещение информации в сети Интернет;

3) размещение информации в помещении администрации сельского поселения, и в иных отведенных для этих целей местах;

4) ознакомление пользователей с информацией в помещениях, занимаемых администрацией сельского поселения, а также через библиотечные и архивные фонды;

5) присутствие граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, на заседаниях коллегиальных органов администрации сельского поселения;

6) предоставление информации пользователям информацией по их запросу;

7) другими способами, предусмотренными законами и (или) иными нормативными правовыми актами.

2. Обнародование (опубликование) информации в средствах массовой информации

2.1. Обнародование (опубликование) информации о деятельности администрации сельского поселения в средствах массовой информации осуществляется в соответствии с действующим законодательством.

2.2. Официальным источником опубликования (обнародования) информации о деятельности администрации сельского поселения в средствах массовой информации является Информационный бюллетень Старочеркасского сельского поселения.

3. Размещение информации в сети Интернет

3.1. Информация о деятельности администрации сельского поселения размещается в сети Интернет на официальном сайте администрации Старочеркасского  сельского поселения http:\\starocherkassk.aksayland.ru.

3.2. Перечень информации о деятельности администрации сельского поселения, размещаемой в сети Интернет, утверждается постановлением администрации сельского поселения. При утверждении перечня определяются периодичность размещения информации в сети Интернет, сроки ее обновления, обеспечивающие своевременность реализации и защиты пользователями информацией своих прав и законных интересов, а также иные требования к размещению указанной информации.

3.3. Администрирование и информационное наполнение официального сайта администрации сельского поселения осуществляется –заместителем Главы администрации Старочеркасского сельского поселения.

4. Размещение информации в помещении администрации сельского поселения, и в иных отведенных для этих целей местах

4.1. Для ознакомления с текущей информацией о деятельности администрации сельского поселения в помещении администрации сельского поселения, куда имеется свободный доступ пользователей информацией, иных отведенных для этих целей местах размещаются информационные стенды.

4.2. Информация, размещаемая в соответствии с пунктом 4.1, содержит:

- порядок работы администрации сельского поселения, включая порядок приема граждан (физических лиц);

- условия и порядок получения информации от администрации сельского поселения;

- иные сведения, необходимые для оперативного информирования пользователей информацией о деятельности администрации сельского поселения.

5. Ознакомление пользователей информацией с информацией в помещении администрации сельского поселения, а также через библиотечные и архивные фонды

5.1. Ознакомиться с информацией о деятельности администрации сельского поселения пользователь может в помещении администрации на информационных стендах.

5.2. Ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности администрации поселения, находящейся в библиотечных и архивных фондах, осуществляется в порядке, установленном действующим законодательством.

6. Присутствие граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, на заседаниях коллегиальных органов администрации сельского поселения

6.1. При проведении заседаний коллегиальных органов администрации сельского поселения обеспечивается возможность присутствия на них граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления.

6.2. При наличии технической возможности по решению соответствующих органов может обеспечиваться трансляция заседаний этих органов в сети Интернет.

7. Предоставление информации о деятельности администрации сельского поселения по запросу

7.1. Регистрацию запросов, составленных в письменной форме и поступивших в администрацию сельского поселения, а также поступивших по сети Интернет по адресу электронной почты, указанному на официальном сайте администрации сельского поселения, и контроль за своевременностью ответов на указанные запросы осуществляет инспектор-делопроизводитель администрации сельского поселения.

7.2. Рассмотрение запросов осуществляется в порядке и сроки, установленные статьей 18 Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

8. Порядок осуществления контроля за обеспечением доступа к информации о деятельности администрации сельского поселения

Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности администрации поселения осуществляет заместитель главы администрации поселения.

9. Заключительные положения

Все вопросы, не урегулированные настоящим Положением, возникающие при обеспечении доступа к информации о деятельности администрации сельского поселения, регламентируются в соответствии с нормами действующего законодательства.
	Зам. Главы администрации
	
	С.М. Богданов


	Приложение

	к постановлению 

Администрации Старочеркасского  сельского поселения 

	от      30.12. 2013 г. № 238


ПЕРЕЧЕНЬ

информации о деятельности администрации

Старочеркасского сельского поселения, размещаемой в сети Интернет
	№

п/п
	Информация о деятельности Администрации Старочеркасского сельского поселения
	Ответственный

исполнитель
	Периодичность размещения (срок обновления)



	1
	2
	3
	4

	1.                 
	Общая информация об Администрации Старочеркасского сельского поселения,  том числе:
	 
	 

	1.1 
	структура
	Зам. Главы администрации Старочеркасского сельского поселения *
	по мере необходимости, но не позднее 14 рабочих дней после внесения изменений в структуру

	1.2 
	почтовый адрес, адрес электронной почты, факс, номера телефонов справочных служб
	 Зам. Главы администрации Старочеркасского сельского поселения *
	по мере необходимости, но не позднее 3 рабочих дней после фактического изменения данных

	1.3
	полномочия Администрации Старочеркасского сельского поселения, нормативные правовые акты, определяющие эти полномочия
	Зам. Главы администрации Старочеркасского сельского поселения *
	по мере необходимости, но не позднее 14 рабочих дней после внесения изменений в нормативные правовые акты

	2.
	Сведения о Главе Старочеркасского сельского поселения (статус, полномочия, фамилия, имя, отчество, фотографии, биографические данные, сведения о доходах, почтовый адрес, номера телефона, факса, адрес электронной почты).

Тексты официальных выступлений, отчеты Главы Старочеркасского  сельского поселения
	Зам. Главы администрации Старочеркасского сельского поселения *
	по мере необходимости

	3.
	Сведения о депутатах Собрания депутатов Старочеркасского сельского поселения, Информация о нормотворческой деятельности органов местного самоуправления, в том числе:
	Зам. Главы администрации Старочеркасского сельского поселения *
	по мере необходимости, но не реже 1 раза в год

	3.1
	Нормативные правовые акты  собрания депутатов Старочеркасского сельского поселения
	Зам. Главы администрации Старочеркасского сельского поселения *
	не позднее 15 рабочих дней после подписания решений Главой Старочеркасского сельского поселения

	3.2
	нормативные правовые акты Главы Старочеркасского сельского поселения, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, о государственной регистрации нормативных правовых актов. Информация о регистре муниципальных нормативных правовых актов Старочеркасского сельского поселения
	Зам. Главы администрации Старочеркасского сельского поселения *
	не позднее 15 рабочих дней после принятия документов

	3.3
	сведения об официальном опубликовании нормативных правовых актов
	Зам. Главы администрации Старочеркасского сельского поселения *

	в течение 3 рабочих дней после опубликования документа в СМИ

	3.4
	сведения о признании судом нормативных правовых актов недействительными Главы Старочеркасского сельского поселения;

порядок обжалования нормативных правовых актов и иных решений, принятых Администрацией Старочеркасского  сельского поселения 
	Зам. Главы администрации Старочеркасского сельского поселения *
	не позднее 15 рабочих дней после вступления в силу решений судов

	3.5 
	сведения о программах, утвержденных нормативными правовыми актами Администрации Старочеркасского сельского поселения, (наименование, цели, основные задачи, заказчики, исполнители, объем финансирования, сроки и ожидаемые результаты реализации, итоги реализации)
	Зам. Главы администрации Старочеркасского сельского поселения *

Сектор экономики и финансов администрации Старочеркасского сельского поселения *
	не позднее 15 рабочих дней со дня утверждения программы, результатов ее реализации

	3.6
	формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами
	Зам. Главы администрации Старочеркасского сельского поселения *
Инспектор администрации Старочеркасского сельского поселения *
	по мере необходимости

	4.
	Сведения о нормотворческой деятельности Администрации Старочеркасского сельского поселения, в том числе:
	 
	 

	4.1 
	тексты проектов нормативных правовых актов, внесенных Главой Старочеркасского  сельского поселения в Собрание депутатов Старочеркасского сельского поселения;.
	Зам. Главы администрации Старочеркасского сельского поселения **
	не позднее 10 рабочих дней после внесения проектов в Собрание депутатов Старочеркасского сельского поселения

	5.


	пояснительная информация к проектам, содержащая обоснование необходимости принятия проекта, изложение предмета его правового регулирования и основных положений;

информация о принятии или отклонении проекта
	Зам. Главы администрации Старочеркасского сельского поселения *
	По мере окончания проверок в соответствии с планом работы сектора контроля исполнения бюджета Администрации Старочеркасского сельского поселения



	6.            
	Информация о работе с обращениями граждан в Администрации Старочеркасского  сельского поселения, в том числе: 
	 
	 

	6.1
	порядок и время приема граждан, порядок рассмотрений их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность
	Зам. Главы администрации Старочеркасского сельского поселения *
Инспектор администрации Старочеркасского сельского поселения *
	По мере изменения

	6.2
	обзоры обращений граждан, а также обобщенная информация о результатах рассмотрения обращений и принятых мерах
	Зам. Главы администрации Старочеркасского сельского поселения *
Инспектор администрации Старочеркасского сельского поселения *
	ежеквартально, до 15-го числа первого месяца квартала, следующего за отчетным

	7.
	Планы мероприятий Администрации Старочеркасского  сельского поселения 
	Зам. Главы администрации Старочеркасского сельского поселения *
	еженедельно, в течение 7 рабочих дней после подписания плана

	8.
	Общая характеристика Старочеркасского сельского поселения, в том числе:
	 
	 

	8.1
	сведения об административно-территориальном устройстве
	Зам. Главы администрации Старочеркасского сельского поселения *
	по мере необходимости, но не реже 1 раза в год

	8.2 
	сведения о населении
	 Зам. Главы администрации Старочеркасского сельского поселения *
	по мере необходимости, но не реже 1 раза в год

	8.3 
	исторические сведения
	Зам. Главы администрации Старочеркасского сельского поселения *
	по мере необходимости

	8.4 
	географическое положение
	Зам. Главы администрации Старочеркасского сельского поселения *
	по мере необходимости

	8.5
	Карты
	Зам. Главы администрации Старочеркасского сельского поселения *
Ведущий специалист  администрации Старочеркасского сельского поселения *
	по мере необходимости

	9.
	Информация о молодежной политике Администрации Старочеркасского  сельского поселения
	Зам. Главы администрации Старочеркасского сельского поселения *
Инспектор администрации Старочеркасского сельского поселения *
	по мере необходимости

	10.
	Информация о муниципальных учреждениях Старочеркасского  сельского поселения
	Зам. Главы администрации Старочеркасского сельского поселения *
	по мере необходимости

	11.
	Информация о сферы культуры Старочеркасского  сельского поселения
	Зам. Главы администрации Старочеркасского сельского поселения *
	по мере необходимости

	12.
	Перечень объектов культурного наследия 
	Зам. Главы администрации Старочеркасского сельского поселения *
	по мере необходимости, но не реже 1 раза в год

	13.
	Информация о спортивной сферы
	Зам. Главы администрации Старочеркасского сельского поселения *
	по мере необходимости

	14.
	Информация об общественно-политической ситуации в Старочеркасском сельском поселении
	Зам. Главы администрации Старочеркасского сельского поселения *
	по мере необходимости

	15.
	Информация о казачестве, политике Администрации Старочеркасского сельского поселения  в сферы  казачества
	Зам. Главы администрации Старочеркасского сельского поселения *
	по мере необходимости

	16.
	Информация о наградах, званиях, поощрениях в Старочеркасском  сельском поселении, награжденных жителях Старочеркасского сельского поселения
	Зам. Главы администрации Старочеркасского сельского поселения *
Инспектор ВУС  администрации Старочеркасского сельского поселения *

 
	по мере необходимости (списки награжденных – в день вручения наград)

	17.
	Информация о мерах по обеспечению антитеррористической безопасности;

Информация о защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций
	Зам. Главы администрации Старочеркасского сельского поселения *
Инспектор администрации Старочеркасского сельского поселения *


	по мере необходимости

	18.
	Проекты схемы и схема территориального планирования Старочеркасского  сельского поселения, положения о территориальном планировании
	Зам. Главы администрации Старочеркасского сельского поселения *
	проект – не менее чем за 3 месяца до утверждения схемы;

	19.
	Информация о градостроительстве в Старочеркасском  сельском поселении
	Зам. Главы администрации Старочеркасского сельского поселения *
Ведущий специалист  администрации Старочеркасского сельского поселения * 
	схема – не позднее

	
	
	
	15 рабочих дней после утверждения

	
	
	
	по мере необходимости

	20.
	Информация о жилищном строительстве в Старочеркасском  сельском поселении
	Зам. Главы администрации Старочеркасского сельского поселения *
Ведущий специалист  администрации Старочеркасского сельского поселения *
	по мере необходимости

	21.
	Информация о жилищно-коммунальной сферы Старочеркасского  сельского поселения
	Зам. Главы администрации Старочеркасского сельского поселения *
Ведущий специалист  администрации Старочеркасского сельского поселения *
	по мере необходимости

	22.
	Информация об агропромышленном комплексе Старочеркасского сельского поселения
	Зам. Главы администрации Старочеркасского сельского поселения *
Ведущий специалист  администрации Старочеркасского сельского поселения *
	по мере необходимости

	23.
	Информация о газификации в Старочеркасском  сельском поселении
	Зам. Главы администрации Старочеркасского сельского поселения *
Ведущий специалист  администрации Старочеркасского сельского поселения *
	по мере необходимости

	24.
	Информация о дорожном комплексе Старочеркасского  сельского поселения
	Зам. Главы администрации Старочеркасского сельского поселения *
Ведущий специалист  администрации Старочеркасского сельского поселения *
	по мере необходимости

	25.
	Информация о бюджетной политике Администрации Старочеркасского сельского поселения
	Зам. Главы администрации Старочеркасского сельского поселения *

Сектор экономики и финансов администрации Старочеркасского  сельского поселения*
	по мере необходимости

	26.
	Решение о бюджете Старочеркасского  сельского поселения на соответствующий год и законы о внесении в него изменений
	Зам. Главы администрации Старочеркасского сельского поселения *

Сектор экономики и финансов администрации Старочеркасского  сельского поселения*
	не позднее 15 рабочих дней после подписания решения Главой Старочеркасского  сельского поселения

	27.
	Информация об исполнении консолидированного бюджета Старочеркасского  сельского поселения 
	Зам. Главы администрации Старочеркасского сельского поселения *

Сектор экономики и финансов администрации Старочеркасского  сельского поселения*
	ежеквартально

	
	
	
	

	28.
	Информация о налоговой политике Старочеркасского сельского поселения

Сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности по платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации.
	Зам. Главы администрации Старочеркасского сельского поселения *

Сектор экономики и финансов администрации Старочеркасского  сельского поселения*
	по мере необходимости

	
	
	
	

	29.
	Сведения о расходовании Администрацией Старочеркасского сельского поселения, подведомственными учреждениями выделенных бюджетных средств.
	Зам. Главы администрации Старочеркасского сельского поселения *

Сектор экономики и финансов администрации Старочеркасского  сельского поселения*
	ежеквартально

	30.
	Информация о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд
	Зам. Главы администрации Старочеркасского сельского поселения *

Сектор экономики и финансов администрации Старочеркасского  сельского поселения*
	ежеквартально

	31.
	Информация о тарифной политике Администрации Старочеркасского сельского поселения; нормативы потребления коммунальных услуг; тарифы на коммунальные услуги для населения.
	Зам. Главы администрации Старочеркасского сельского поселения *

Ведущий специалист  администрации Старочеркасского сельского поселения *


	по мере необходимости (тарифы – не позднее 7 рабочих дней после утверждения)

	32.
	Телефонный справочник Администрации Старочеркасского  сельского поселения
	Инспектор  администрации Старочеркасского сельского поселения*


	

	
	
	
	по мере необходимости

	33.
	Информация о проведении торгов в отношении муниципального имущества
	Специалист администрации Старочеркасского  сельского поселения
	в сроки, предусмотренные документацией о проведении торгов

	* Размещение, редактирование и удаление информации на сайте осуществляются заместителем Главы Администрации Старочеркасского сельского поселения на основании информации, представляемой в электронном виде специалистами администрации Старочеркасского  сельского поселения.


	Зам. Главы администрации
	
	С.М. Богданов


	Приложение

	к постановлению 

Администрации Старочеркасского  сельского поселения 

	от       30.12.2013 г. № 238


Требования к технологическим, программным

и лингвистическим средствам обеспечения пользования сайтом

4.1. Сайт размещен на сервере, находящемся в ведении хостинг-провайдера, с которым заключен договор на обслуживание.

4.2. Сервер подключен к каналу связи с сетью Интернет пропускной способностью 10 мегабит в секунду.

4.3. Сервер функционирует в круглосуточном режиме.

4.4. Программные средства, обеспечивающие пользование сайтом, должны формировать содержимое, корректно отображаемое распространенными веб-обозревателями, веб-страницы должны соответствовать спецификации HTML версии не менее 4.01. Не должна требоваться установка на рабочие станции пользователей информацией программных и аппаратных средств, созданных специально для пользования сайтом.

4.5. Должна быть предусмотрена защита размещенной на сайте информации от неправомерного доступа.

4.6. Программные средства, обеспечивающие пользование сайтом, должны предоставлять возможность поиска информации, размещенной на сайте.

4.7. Размещение, редактирование и удаление информации на сайте осуществляется с использованием защищенного паролем доступа к административной панели сайта через сеть Интернет.

4.8. Рабочая станция, используемая для размещения, редактирования и удаления информации на сайте, должна быть оборудована регулярно обновляемым антивирусным программным обеспечением, вход в операционную систему должен осуществляться с вводом пароля.

4.9. Для размещения, редактирования и удаления информации на сайте используются веб-обозреватели с поддержкой JavaScript, выполнение JavaScript должно быть включено.

4.10. Информация предоставляется в форматах TXT, HTML, DOC, RTF, XLS. Файл может быть упакован в формате ZIP. Графическая информация предоставляется в форматах JPEG, GIF, PNG, TIFF.

4.11. Максимальный объем графического файла, размещаемого на сайте, –100 килобайт.

Размещение на сайте файлов большего объема осуществляется по согласованию с заместителем Главы Администрации Старочеркасского сельского поселения. 

4.12. Информация на сайте размещается на русском языке.

Допускается использование иностранных языков в электронных адресах, именах собственных, а также в случае отсутствия русскоязычного наименования.

4.13. При предоставлении информации обеспечивается ее соответствие правилам русского языка, стилистике и особенностям публикации информации в сети Интернет. Оформление размещаемой информации должно соответствовать дизайну сайта. На сайте запрещается использование обсценной лексики.

	Зам. Главы администрации
	
	С.М. Богданов


