ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к Административному регламенту


ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ,
НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ОКАЗАНЯ МУНЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
«Заключение договоров аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков) на новый срок»

	№
п/п
	Наименование документа
	Срок действия
	Примечание

	1.
	Фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правой форме нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица или индивидуального предпринимателя), номер контактного телефона 
	бессрочно
	Оригинал или нотариально заверенная копия

	2.
	Полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона выписку из ЕГРП или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона.
	Согласно законодательства
	Оригинал,
заверенная копия

	3. 
	Документ, удостоверяющий личность представителя юридического лица.
	бессрочно
	Оригинал или нотариально заверенная копия

	4.
	Документы, подтверждающие полномочия руководителя юридического лица:
- приказ (распоряжение) о назначении руководителя;
	Согласно Гражданского кодекса
	Оригинал,
заверенная копия

	5.
	Доверенность, оформленная в установленном порядке (если от имени юридического лица обращается иное лицо (не руководитель), дополнительно предоставляется).
	Согласно Гражданского кодекса
	Оригинал,
заверенная копия

	6.
	Копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц)
	Согласно Гражданского кодекса
	Копия

	7.
	Решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такового решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой
	Согласно Гражданского кодекса
	Оригинал

	8.
	Заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя – юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации «Об административных правонарушениях» 
	Согласно законодательства
	Оригинал





































Приложение № 2
к Административному регламенту

Образец заявления

______________________________
                                                                                кому, должность, Ф.И.О.
                                                                               							          ____________________________________
                                               (Ф.И.О. получателя услуги)
                                            											___________________________________
                                                                   (адрес регистрации)
				___________________________________
                                                                                               (контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о заключении договоров аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков) на новый срок
		Прошу ________________________________________________________________
  _________________________________________________________________________________
 __________________________________________________________________________________
  _________________________________________________________________________________
  _________________________________________________________________________________

  Прилагаю копии следующих документов:
  1. _______________________________________________________________________________ 
  2. _______________________________________________________________________________
  3.________________________________________________________________________________
  4.________________________________________________________________________________
  5.________________________________________________________________________________
  6.________________________________________________________________________________
  7.________________________________________________________________________________
  8.________________________________________________________________________________
  9.________________________________________________________________________________
  10._______________________________________________________________________________

							_____________                  ___________________
                                                                                      подпись                                     дата














Приложение №3
к Административному регламенту


Блок-схема

	НАЧАЛО






	
Заявление о
 Заключении договоров аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков) на новый срок





 (
Подписание и заключение договора аренды муниципального имущества
) (
Администрация Старочеркасского сельского поселения
Рассмотрение заявления (заявки на участие в аукционе на заключение договора аренды)
Проведение аукциона на заключение договора аренды муниципального имущества
Письменный мотивированный отказ в предоставлении услуги
МФЦ
)


 (
Заключение договора аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков) на новый срок  
через Администрацию Старочеркасского сельского поселения
)
 (
Заключение договора аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков) на новый срок  
через МФЦ
)








Приложение № 4
к Административному регламенту

	
	Руководителю ___________________________________
	              (наименование учреждения)
_________________________________________________
                    (Ф.И.О. руководителя учреждения)
_________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица или наименование юридического лица)
место жительства заявителя  (для физического лица) или место нахождения заявителя (для  юридического лица)  ________________________________________________
(почтовый индекс, адрес)
контактный телефон (при наличии)_____________________
адрес электронной  почты (при наличии) ________________
почтовый адрес __________________________________


Жалоба
	1. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 
	

	2. Наименование должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются
	

	3. Обжалуемые решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего
	

	4. Наименование услуги
	

	5. Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением или действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
	

	6. Ответ на жалобу прошу направить (нужное отметить):
	1. лично (при посещении_____)

	
	2. по электронной почте

	
	3. в письменном виде по почте


Заявитель, подавший жалобу
____________                                                                 ________________
        (дата)	                                                                        (подпись)
Отметка специалиста о приеме жалобы:
____________                                                                 ________________
(дата)	                                                                             (Ф.И.О., подпись)


