ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к Административному регламенту


ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ,
НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ОКАЗАНЯ МУНЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
«Постановка     на учет граждан в качестве нуждающихся    в    жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»

	№
п/п
	Наименование документа
	Срок действия
	Примечание

	1.
	Копии документов, удостоверяющих личность гражданина РФ и членов его семьи (все страницы)
	бессрочно
	Если не имеется изменений

	2.
	Документы, подтверждающие состав семьи, выданные уполномоченной Организацией 
	1 год с даты выдачи
	

	3.
	Справка предприятия технической инвентаризации и выписка из ЕГРП по состоянию на дату подачи заявления о наличии (отсутствии) жилья, земельного участка и иного недвижимого имущества, принадлежащего на праве собственности и подлежащего налогообложению, на всех членов семьи в муниципальном образовании, в котором подано заявление 
	1 год с даты выдачи
	

	4.
	Справка БТИ и выписка ЕГРП по состоянию  на дату подачи заявления о наличии (отсутствия)  жилья, земельного участка и иного недвижимого имущества, принадлежащего на праве собственности, на всех членов семьи в муниципальном образовании, в котором проживала семья
	1 год с даты выдачи
	В случае, если в течении 15 лет до момента подачи заявления о принятии на квартирный учет гражданин и члены его семьи проживали в ином муниципальном образовании 

	5.
	Документы, подтверждающие правовой статус занимаемого жилья 
	бессрочно
	

	6.
	Копии свидетельств о браке (расторжении) брака, о рождении (смерти) членов семьи
	бессрочно
	Если не имеется  изменений

	7.
	Копии удостоверений, других документов, дающих право на дополнительную жилплощадь в соответствии с ФЗ
	1 год с даты выдачи
	

	8.
	 Выписка из домовой книги или копия финансового лицевого счета
	1 год с даты выдачи
	

	9.
	Справка из военного комиссариата установленного образца для семей, для семей, потерявших членов семьи, в период прохождения службы по призыву на территории Северо-Кавказского региона
	1 год с даты выдачи
	

	10.
	Для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей-копии документов, подтверждающие их статус
	1 год с даты выдачи
	

	11.
	Выданная уполномоченным органом или организацией справка, подтверждающая наличие хронического заболевания, включенного в перечень РФ соответствующих заболеваний, либо инвалидность
	1 год с даты выдачи
	





















Приложение № 2
к Административному регламенту


Образец заявления

    
______________________________
                                                                                кому, должность, Ф.И.О.
                                                                               							      _____________________________________
                                               (Ф.И.О. получателя услуги)
                                            											___________________________________
                                                                   (адрес регистрации)
				___________________________________
                                                                                               (контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о постановке на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма
		Прошу ________________________________________________________________
  _________________________________________________________________________________
  _________________________________________________________________________________
  _________________________________________________________________________________
  _________________________________________________________________________________

  Прилагаю копии следующих документов:
  1. _______________________________________________________________________________ 
  2. _______________________________________________________________________________
  3.________________________________________________________________________________
  4.________________________________________________________________________________
  5.________________________________________________________________________________
  6.________________________________________________________________________________
  7.________________________________________________________________________________
  8.________________________________________________________________________________
  9.________________________________________________________________________________
  10._______________________________________________________________________________

							____________                  ____________________
                                                                                      подпись                                     дата










Приложение №3
к Административному регламенту

Блок-схема

	НАЧАЛО





	
Заявление о
постановке   на учет граждан  в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма






 (
Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма 
) (
Выдача  
выписки из правового акта органа местного самоуправления
 
о принятии на учет
 
через Администрацию Старочеркасского сельского поселения
) (
Выдача 
выписки из правового акта органа местного самоуправления
 
о принятии на учет
 
через МФЦ
) (
Администрация Старочеркасского сельского поселения
Рассмотрение заявления
Подготовка Постановления Администрации Старочеркасского сельского поселения о постановке на квартирный учет
Письменный мотивированный отказ в предоставлении услуги
МФЦ
)











Приложение № 4
к Административному регламенту

	
	Руководителю ___________________________________
	              (наименование учреждения)
_________________________________________________
                    (Ф.И.О. руководителя учреждения)
_________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица или наименование юридического лица)
место жительства заявителя  (для физического лица) или место нахождения заявителя (для  юридического лица)  ________________________________________________
(почтовый индекс, адрес)
контактный телефон (при наличии)_____________________
адрес электронной  почты (при наличии) ________________
почтовый адрес __________________________________


Жалоба
	1. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 
	

	2. Наименование должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются
	

	3. Обжалуемые решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего
	

	4. Наименование услуги
	

	5. Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением или действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
	

	6. Ответ на жалобу прошу направить (нужное отметить):
	1. лично (при посещении_____)

	
	2. по электронной почте

	
	3. в письменном виде по почте


Заявитель, подавший жалобу
____________                                                                 ________________
        (дата)	                                                                        (подпись)
Отметка специалиста о приеме жалобы:
____________                                                                 ________________
(дата)	                                                                             (Ф.И.О., подпись)

